
 

 

 

 

 

 

 

Golf & Country Club Hoenshuis, gelegen te Voerendaal, is een van de mooiste golfclubs 

van Zuid-Nederland. Leden en gasten genieten van de prachtige golfbaan en faciliteiten, 

een Golf Academy, het gezellige clubleven en een dynamische Business Club. Het Clubhuis, 

restaurant, vergaderzalen en kantoren zijn gesitueerd in een eeuwenoude carré-hoeve. 

 

We zijn op zoek naar een Administratief Medewerker. 

 

Deze functie omvat (onder meer) de volgende taken: 

- Registreren, controleren en boeken van kostenfacturen 

- Registreren, controleren en boeken van verkoopfacturen 

- Onderhouden van crediteuren/debiteuren stamgegevens 

- Voorbereiden van de crediteuren betalingen 

- Bankmutaties verwerken 

- Administratieve processen automatiseren 

- Ondersteuning van loonadministratie (salaris, pensioen, verzekeringen, 

voorzieningen etc) 

- Ondersteuning bij maand- en kwartaalafsluitingen 

- Het opstellen van rapportages (FP&A) met de Finance Manager 

- Het doen van verschillende aangiftes en bijbehorende controles met Finance 

Manager (o.a. BTW)  

- Interne Ad-hoc werkzaamheden in opdracht van de Finance manager 

- Administratieve en financiële procedures verbeteren en bewaken 

 

Welke kwaliteiten, talenten en ervaring breng je mee: 

- Je beschikt bij voorkeur over een afgeronde opleiding op HBO niveau (BA / AC) of 

een gelijkwaardig niveau door ervaring 

- Je beschikt over relevante werkervaring bij voorkeur opgedaan binnen een MKB 

bedrijf 

- Je beheerst de Nederlandse taal in woord en geschrift 

- Je hebt ervaring met het werken met diverse financiële administratiesoftware en 

Microsoft software (Excel, Outlook) 

- Je kan goed zelfstandig en op project basis werken 

- Je herkent jezelf direct in de woorden: accuraat, klantgericht, betrouwbaar en 

probleemoplossend. 

Wij bieden: 

• Een dynamische functie in een mooie werkomgeving 

• Interne opleiding door onze Finance Manager 

• Een contract van 30 uur per week  

• Een aantrekkelijk salaris in functie van je ervaring en capaciteiten 

• Een pensioenregeling conform de CAO van de Golfbranche 

• De mogelijkheid om te leren golfen 

 

Interesse in deze functie?  

Stuur je CV en motivatiebrief aan solo.ramanitra@tournette.com. 


